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云南农业大学校友会办公室

基金会办公室文件 
 
 

校友办基金办发〔2022〕5 号 
 

 
云南农业大学校友读物《云农校友》 

编辑印发工作制度 
 

第一条  为进一步加强学校校友工作的系统性和全面性，更

好地发挥学校广泛联络海内外校友的作用，凝聚校内外力量推动

学校建设发展，校友会办公室创办了校友读物《云农校友》（曾

用名《高原红土地》）。为进一步规范校友读物编辑印发相关工作，

结合学校校友工作实际和校友读物特点，制定本制度。 

第二条  《云农校友》是学校校友会官方读物，属内部资料

性出版物，编辑印发工作严格按照《中共昆明市委宣传部关于印

发<昆明市关于加强内部资料性出版物管理的实施办法>的通知》

（昆宣发〔2019〕13 号）执行，免费发放给全校师生、广大校

友和关心支持学校发展的社会友好人士阅读。 

第三条  《云农校友》以“服务校友，宣传农大”为宗旨，
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主要作用是传播信息，搭建校友与校友之间、校友与母校之间、

校友与社会之间的沟通交流平台，弘扬母校精神，凝聚校友力量

助力学校建设发展。《云农校友》编辑印发工作坚持以马列主义、

毛泽东思想、邓小平理论、“三个代表”重要思想、科学发展观

和习近平新时代中国特色社会主义思想为指导，贯彻落实党的教

育方针，遵守国家的法律法规和学校的各项规章制度，遵守编辑

职业道德，保守国家秘密。 

第四条  《云农校友》由主编作为第一责任人，负责整体指

导和工作部署，由执行主编分管编辑印发具体工作，由综合科负

责完成编辑印发。编委会全体人员应认真贯彻落实党的路线方针

政策，遵守国家法律法规和学校的规章制度，严守编辑工作纪律，

认真做好采编、统稿、审稿、印发等一系列工作。 

（一）编印理念及宣传推广形式。《云农校友》编委会倡导

并遵循绿色、节约、低碳的理念，实行以电子读物为主、纸质读

物为辅的宣传推广形式，每年编辑印发两次，在校友会和基金会

门户网站、微信公众号等平台主推数字化形式读物，同时根据工

作实际和校友需求印发少量纸质读物。 

（二）印刷服务政府采购申请。《云农校友》的印刷服务严

格按照学校《关于集中采购复印纸和印刷服务的通知》（校办发

〔2020〕12 号）规定和要求执行。 

（三）收稿。稿件要符合《云农校友》主要栏目设置要求，

按《云农校友》征稿启示相关要求收稿，稿件要求与时俱进，注

重时效性、价值性和影响力，题材、体裁、长短不限，内容真实，
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健康向上，不得抄袭，凡有关云农故事、校园生活、师友回忆、

爱校情怀，介绍各地校友活动，讲述奋斗经历、人生感悟，抒发

师生情谊、感恩情怀等内容的稿件均可采用。 

（四）审稿。编辑对所采用的稿件进行初审后，交执行主编

复审，确定用稿后，编辑需及时回复作者用稿情况。所有稿件审

稿周期不超过 1个月。 

（五）样稿编校。编辑统稿后，要结合学校和校友工作实际

情况精心组稿，与设计单位积极对接，进行封面、封底、正文排

版设计，认真进行一校，严格控制差错率。样稿组稿编辑和一校

不超过 15 个工作日。编辑一校后，交执行主编、主编进行二校，

二校实行多人通校，不超过 7个工作日。编辑根据二校反馈意见

修改样稿，不超过 5个工作日。样稿修改稿交执行主编、主编三

校，不超过 3个工作日。之后由编辑将样稿修改稿送总顾问终审，

不超过 7个工作日。终审后确定为样稿定稿。 

（六）准印证申请办理。编辑负责与承印单位联系对接，并

严格按照昆明市委宣传部及昆明市盘龙区新闻出版行政主管部

门相关要求，认真办理内部资料性出版物准印证申请审批手续，

做好资料登记、保管、存档。 

（七）印发。取得准印证后，编辑对样稿定稿进行印刷前最

后一次校对，确认后交付承印单位印刷，不超过 15 个工作日。

编委会工作人员在相关平台推送电子读物。完成印刷后，工作人

员和大学生服务校友志愿者协会成员负责向校内各学院、部门及

广大校友和兄弟院校校友工作单位等寄送发放纸质读物。 
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（八）意见反馈。工作人员要注意收集《云农校友》读者的

各类意见建议反馈。编委会要根据意见反馈及时召开编务会议，

适时对校友读物进行改版调整。 

第五条  本制度将根据工作需要适时修订。 

第六条  校友读物编印所涉及的各类申报、审批、财务等手

续，由校友会办公室综合科负责办理落实。 

第七条  本制度自公布之日起执行，由校友会办公室负责解

释。 

 

 

 

云南农业大学校友会办公室（基金会办公室） 

              2022 年 4 月 6 日 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

云南农业大学校友会办公室（基金会办公室）     2022 年 4 月 6 日印发 
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