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云南农业大学关于建立校院两级校友
工作体系的实施意见（试行） 

根据《云南农业大学关于校友工作的若干意见》（校政发

〔2018〕108 号），为进一步完善全校校友工作体系，构建全员

校友工作格局，充分发挥校友在我校建设与发展中的重要作用，

推动学校各项事业高质量发展，结合实际制定本办法。 

一、指导思想 

紧紧围绕学校的教学科研、社会服务、招生就业及创新创业

等核心工作，增强与校友的情感沟通与交流，促进校友资源整合，

通过搭建校友与母校之间的合作平台，营造相互关心、相互支持

的氛围，实现校友与学校之间协同共进的良好局面。 

二、工作目标 

（一）建立校院两级校友工作体系 

明确部门与学院的校友工作职责、工作队伍，建立校院两级

校友工作体系，形成学校领导班子重视、分管校领导主抓、校友

会办公室具体指导协调、各学院具体实施、相关职能部门参与的

校友工作新局面。 

（二）建立校院两级校友工作长效机制 

逐步建立并完善校友信息数据库及动态更新制度，搭建校院

两级校友交流与服务平台，形成校友工作长效机制，促进学校与

校友间的携手合作、共赢发展。 

三、工作机构 
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（一）校级工作机构与人员 

校友会办公室是学校校友工作的归口管理部门，统筹规划校

友工作，落实学校关于校友工作的相关决定，协调各学院和有关

职能部门共同做好校友工作。 

相关职能部门是学校校友工作的重要组成部分，需确定分管

领导、专办员各 1 名，负责与校友会办公室业务联系。 

（二）院级工作机构与人员 

各学院是院级校友工作的主要组织者和实施者，实行院党委

主要领导负责、分管领导主抓的校友工作机制，要确定分管领导、

专办员（须为在职教师）各 1 名，并成立由辅导员（班主任）、

学生会主要干部为成员的校友工作队伍，具体落实学院的日常校

友工作。 

四、工作职责

（一）部门职责 

1.校友会办公室职责 

（1）制定学校校友工作规划并组织实施，建立健全校友工

作制度。 

（2）搭建学校层面的校友交流与服务平台，促进校友间、

校友和母校间的联系与交流。重点建设年度校友座谈会、企业家

联合会、乡村振兴合作交流平台、校友发展支持与服务等交流服

务平台。 

（3）收集、挖掘和整理杰出校友、优秀校友和热心学校事

业发展校友的先进事迹和杰出贡献，以及校友们出版或发表的各

类有影响力的作品，在校友会网站、图书馆等设立专栏给予展示、
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宣传和报道，讲好云农故事。 

（4）协同推进校友联络工作与毕业生就业工作，发挥校友

的影响和优势，广泛联系各行各业校友，组织校友企业回校招聘，

促进毕业生顺利就业。 

（5）依托各地有条件的校友分会，组织各行业热心校友助

力母校在重点地区的招生工作，宣传学校历史文化、优良传统和

发展建设情况，加深考生对学校的了解和向往。 

（6）充分发挥校友及校友企业资源优势助力乡村振兴，学

校的科技成果优先向校友推介转化，不断深化学校与校友及校友

企业交流合作，实现共赢发展。 

    （7）组织好“农学堂”校友论坛、颁发毕业生云农校友卡、

选聘云农信使、刊发《云农校友》等工作，不断增强在校生校友

意识培养。 

（8）组织、协调、指导各学院校友分会、各州市以及相关

行业的校友分会建设工作；努力推进省外、海外校友分会建设。

    （9）建设校友工作信息平台，搭建各学院、班级网络社群

平台，管理好校友会网站、微信公众号等多种信息平台。利用信

息化手段保持与校友，尤其是与云农信使的长期稳定联系，做好

各类校友通讯群收集和日常维护工作。 

（10）为校友返校聚会活动提供服务，协调邀请校领导参与

聚会，协助安排住宿餐饮及使用运动场馆、校友会堂，收集校友

返校活动信息及资料并做好宣传报道等工作。 

（11）加强与上级主管部门联系，定期组织年检及换届工作。

2.其他相关职能部门职责 
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（1）学生处负责组织学院开展应届毕业生信息收集工作，

重点收集长期使用的手机号、QQ 号、微信号、邮箱等主要信息。 

（2）研究生处负责全日制、非全日制研究生优秀毕业生典

型事迹的收集。 

（3）就业与创新创业指导服务中心负责收集应届毕业生的

毕业去向数据，与校友会办公室共同组织好校友论坛、校友企业

回校招聘等工作。 

（4）人事处负责在职教职工、调出教职工、客座教授、外

聘教师、兼职人员和新入站博士后的信息收集，重点收集工作单

位、职务职称、手机号、QQ 号、微信号、邮箱等主要信息。 

（5）教务处负责收集应届毕业生学历照片。

（6）校团委负责应届毕业生中校级学生会干部、社团负责

人的信息收集工作。 

（7）社会服务中心协同校友会办公室，共同做好校友企业

助力乡村振兴、科技成果转化等工作。 

（二）学院职责 

1.制定学院校友工作计划，积极组织和筹办各类院级校友活

动，及时整理和更新返校的各年级毕业校友信息，以点带面，挖

掘更多的校友资源。积极支持学校层面各类校友活动，及时总结

本院校友会工作开展情况。 

2.做好本院校友分会的管理或筹建工作。已经成立校友分会

的学院，应当认真做好常规工作的运行管理：要强化组织领导，

建立工作运行机制，明确人员职责；要充分利用现代化通讯方式，

加强会员之间的沟通联系，建立良好的互动关系。还没有成立校
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友分会的学院，应加快分会的筹建，搭建好校友和学院联系沟通

的平台，更好地服务校友。工作中应注意发现有贡献、有影响力

且愿意为校友工作服务的热心校友，推荐其成为学校校友会理事

候选人。 

3.学院及各毕业班辅导员（班主任）应重视云农信使选聘工

作，每个毕业班选拔 1—2 名热心班级工作的学生成为云农信使，

为今后校友工作的顺利开展奠定基础。 

4.各学院应充分发挥历届辅导员（班主任）的作用，通过各

类社交媒体，加强与历届云农信使联络，多渠道掌握校友动态信

息和信息变动情况，依托校友工作信息平台完善本院各专业自成

立以来的校友数据库，收集历届学生毕业照。 

5.建设院级校友合作交流平台，积极采取选聘优秀校友担任

校外导师或校友讲坛主讲、为校友事业发展提供智力支持、在科

技成果转化方面优先向校友企业倾斜、邀请校友企业回校招聘等

措施，为学院与校友共赢发展提供支持与服务。 

6.遴选校友走访团，走访学院校友，加强学院校友联系和宣

传工作，及时发布校友工作信息，做好院级校友社群维护工作。

    7.各毕业班辅导员（班主任）负责收集本班应届毕业生（含

研究生）信息及班级毕业照，并做好学生信息录入系统工作，重

点收集长期使用的手机号、QQ 号、微信号、邮箱等主要信息。 

8.各班辅导员（班主任）和云农信使，依托校友工作信息平

台每 4—5 年更新一次班级通讯录，负责本班班级社群管理与信

息维护。 

9.各班辅导员（班主任）负责组织好班级返校活动，并及时
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与学院、校友会办公室沟通协调，活动结束及时报送活动资料。

五、工作要求 

（一）重视校院两级校友工作体系建设 

各相关部门及各学院要深刻认识到校友工作是学校软实力

的重要内容，高度重视校院两级校友工作体系建设，尽快完善组

织、明确职责、责任到人，确保全校校友工作顺利有序推进。 

（二）关注毕业生职业发展状况 

各学院要给予毕业生更多的关注，通过多种方式与其保持联

系，及时了解他们的职业发展状况。要善于发现、挖掘优秀毕业

生典型，为在校学生树立榜样。 

（三）树立毕业生追踪理念 

校友信息数据收集是校友工作的基础，也是难点。各学院应

当树立长期的毕业生追踪理念，辅导员（班主任）要充分发挥好

云农信使的作用，与其保持经常性的沟通联系，建立融洽的关系，

及时掌握本班学生个人信息变动情况，为教育教学评估和专业认

证相关指标以及校友工作提供支撑。 

云南农业大学校长办公室                   2022 年 6 月 17 日印发 
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